
臺北市立中正國民中學 Google Workspace for Education 

儲存空間政策異動之因應計畫 

111.4.15 

資訊教育推動小組委員會訂定 

一、緣起 

根據 Google 2021 年 02 月「Workspace for Education(原 G Suite for 

Education)儲存空間政策異動」公告，Google 將自 2022 年 7 月 1 日起限

縮全校用戶僅能共同使用 100 TB 儲存空間。 

 

二、對本校的影響 

(一) Google Workspace for Education 依舊會包含目前使用的服務： 

課堂、會議、Gmail、日曆、雲端硬碟等 Google 和教育服務。 

(二) 「退休教職員、離職教職員、畢業校友」空間受到限制與影響： 

「退休教職員」-帳號保留，但僅提供信箱功能 

「離職教師」-離職半年後，停用使用帳號 

「畢業校友」-離校後半年，清除使用的帳號 

故有將重要檔案或備份放置在 Google 帳號空間上，包含 Google 雲

端、Google 相簿照片等，在 2022 年 7 月前先載回電腦備份。 

校內將會採用以校內教師與在校生為優先考量 

 

三、異動作業時間 

(一)每年 8/1 停用所有離職教師帳號 (離職教師可於復職後，申請復用) 

(二)每年 1/1 清除畢業生帳號 

 

四、個人帳號空間使用查詢 

 空間用量可查詢網址 ： 

https://drive.google.com/settings/storage 

 刪除「雲端硬碟」中過大或無用的檔案可查詢網址 

https://drive.google.com/drive/quota  

 刪除「共用雲端硬碟」中過大或無用的檔案可查詢網址

https://drive.google.com/drive/shared-drives  

 清空「垃圾桶」(必須「清空垃圾桶」空間才會被釋放)可查詢網址 

https://drive.google.com/drive/trash  

 請刪除個人 Gmail 中過時或無用的郵件 

 

五、本計畫經資訊教育推動小組會議通過後實施，修訂亦同。 
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